附4:          完成2020年度小结注意事项

1、年度小结内容时间跨度为2020.1.1-2020.12.31 ，小结以写实为主，不能另附页（A4纸双面打印）。
  2、小结及个人业绩表请在12月21日下班前交教研组长审核。业绩汇总表电子稿请教研组长在12月22日下班前完成交姚澄处。

3、2020年12月30日下班前以工会小组为单位进行小组交流。（教研组业绩汇总表人手一份，由分管中层主持会议，组内无记名投票推荐）
  4、2020年12月31日下班前由组长或部门主管将交流完毕后的年度考核表以及优秀等第推荐名单交姚澄处。
   注:年度考核登记表中现任职务(岗位)为：副校长、教导副主任、年级组长、语文教师、英语教师、图书管理员、实验员、卫生保健员等。
